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1. [bookmark: _Toc81989496]专家评标
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]评标专家点击项目跟踪下的参评项目，进入参评项目页面，如所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]找到参与评标的项目，点击最右边的评价按钮：
[image: 电脑软件截图

描述已自动生成]点击同意按钮进入评标页面：
可以看到如下信息或进行如下操作：
A：查看标段的基本信息,可以下载招标文件，查看标前澄清，查看投标人的投标文件，开标一览表，评标条款，评标附件
B：此处可下载并查看投标文件
C：进入评标澄清页面，可以针对某个投标人提出评标澄清问题
D：点击此处可以进入评审页面
2. [bookmark: _Toc81989497]评标澄清
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]评标专家提出问澄清问题，点击澄清管理进入提出澄清问题页面：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成][image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]点击新增问题进入评标澄清提出页面，勾选要提出澄清问题的投标人提出澄清问题：
评标专家点击提交后，查询信息会有记录，如图：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]点击操作下的查看按钮可以查看具体信息。如图：
问题已经提交给项目经理,由项目经理发送至投标人
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 聊天或短信

描述已自动生成][image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]点击相应的评标项，进行评标，例如点击初步评审，进入评标管理，评委评审页面，如图：
在评委评审面，可以进行如下操作：
A：查看标段基本信息
B：可以切换显示方式有三种可供选择
C：点击勾号表示通过，点击叉号表示否决
D：点击保存，保存评标结果，点击提交，弹出提交确认提示，点击确定，将评标结果提交给项目经理，点击取消，返回评审页面。点击返回，返回评标管理页面。否决时要填写否决原因
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成][image: 图形用户界面, 应用程序, 聊天或短信, Teams

描述已自动生成]如图所示，评审通过，点击提交，确定提交后，评标结果管理显示符合性检查状态已提交。如下图12，提交后可以点击撤回，经项目经理确认后可以撤回：
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]待项目经理将初步评审汇总后，专家可进行其他评标项评审，商务评分评标操作和技术评分评标操作类似，其中商务技术打分要根据打分范围进行打分即可如下图所示：
3. [bookmark: _Toc81989498]专家签名
评标专家完成评标，项目经理完成汇总并编辑完成评标表格和评标报告后，打印评标报告和评标表格后专家进行签字，项目经理将专家签字的评标报告扫描上传至系统中，然后项目经理选择“纸质签名”后的下拉框选择签名方式
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